ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА 

ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ЭКСКУРСИИ В ЦЕХАХ ОСНОВНОГО
ПРОИЗВОДСТВА И НА ТЕРРИТОРИИ ОРГАНИЗАЦИИ


Глава 1
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

1. К участию в экскурсиях допускаются экскурсанты, прошедшие целевой инструктаж по охране труда. 
2. Экскурсии проводятся для школьников (учащихся 4-11 классов), студентов учебных заведений, групп взрослого населения. Школьники/студенты на экскурсию допускаются только в сопровождении взрослых. Количество взрослых/сопровождающих должно быть из расчета 1 взрослый/сопровождающий на 10 экскурсантов - школьников/студентов.  Количество школьников/студентов  в группе порядка 40 человек.
3. При проведении экскурсии для школьников/студентов, личную подпись в журнале регистрации инструктажа по охране труда, подтверждающую проведение целевого инструктажа, ставят ответственные лица, взрослые/сопровождающие группу, отвечающее за безопасность несовершеннолетних на территории Общества, в производственных цехах.
3. Взрослые/сопровождающие группу лица (педагоги учреждения образования и/или родители экскурсантов - школьников/студентов) несут персональную ответственность за охрану жизни и здоровья несовершеннолетних экскурсантов (школьников/студентов), за соблюдение требований по охране труда, за соблюдение дисциплины и надлежащее поведение школьников/студентов при проведении экскурсии. Взрослые/сопровождающие лица обязаны предупреждать возможность получения травмы школьниками/студентами. 
4. Во время экскурсии экскурсанты - школьники/студенты  должны строго соблюдать правила поведения, не нарушать установленный порядок проведения экскурсии, положения инструкции по охране труда, правила пожарной безопасности, а также соблюдать правила личной гигиены.  
5. При проведении экскурсии по территории производства следовать за экскурсоводом, согласно разработанной (утвержденной) схемы маршрута. Соблюдать требования знаков безопасности, не заходить за красные ограничительные линии. При включении световых и звуковых сигналов на оборудовании, выполнять требования экскурсовода. 
6. К экскурсии не допускаются лица в состоянии алкогольного опьянения, либо в состоянии, вызванном употреблением наркотических средств, психотропных или токсичных веществ.
7. Курить на территории Общества, а также во время проведения экскурсии запрещено.
8. Не допускается самовольное передвижение лиц, участвующих в экскурсии. Запрещено отлучаться от установленного экскурсионного маршрута, а также отвлекаться на посторонние дела и разговоры.
9. При нарушении требований по охране труда, дисциплины одним или более лицами, находящимися в составе группы, экскурсия прекращается.  
10. Фотосъёмка и видеосъёмка на территории Общества запрещена.
11. При возможности, оставлять дома ценные личные вещи, портфели, рюкзаки, большие сумки и другие посторонние предметы. 
12. Обо всех замеченных нарушениях требований безопасности при проведении экскурсии, а также об ухудшении своего здоровья и о любой другой ситуации, угрожающей жизни или здоровью окружающих, необходимо сообщить руководителю группы экскурсантов или лицу, ответственному за организацию и проведение экскурсий.    
 
Глава 2
ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСКУРСИИ

13. Перед посещением производственных цехов необходимо снять украшения (сережки, часы, цепочки, кольца – за исключением обручальных и другие украшения). Не допускается проносить в цеха фотоаппараты, средства связи, цифровую технику и др.
14. Лицо, ответственное за подготовку и проведение экскурсии, обязано взрослых/сопровождающих группу лиц (школьников/студентов) и   экскурсантов ознакомить с требованиями по охране труда. Фактом ознакомления с требованиями по охране труда, пониманием их смысла, обязанностью соблюдать и выполнять указанные требования является собственноручная подпись экскурсанта или ответственных взрослых/сопровождающих группу лиц (школьников/студентов) в журнале регистрации целевого инструктажа по охране труда.    
15. Перед посещением производственных помещений надеть санитарную одежду (головной убор, халат, маску (при необходимости), бахилы).
16. Волосы должны быть полностью убраны под головной убор. Халат должен быть полностью застегнут на пуговицы (липучки) и не должен касаться пола. В карманах халатов (если такие имеются) не должно быть личных вещей и острых предметов.

Глава 3
ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ВО ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСКУРСИИ

17. Запрещено отлучаться от установленного экскурсионного маршрута, а также отвлекаться на посторонние дела и разговоры.
18. Во время экскурсии группа должна следовать инструкциям экскурсовода.
19. Запрещается бегать по производственным цехам во время прохождения экскурсионного маршрута.
20. Внимательно смотреть под ноги.  Опасаться перепадов пола, выбоин, разлитых продуктов и масляных пятен.   
21. Не прикасаться, не подносить руки, не прислоняться к производственному оборудованию, электрическим проводам, вращающимся, движущимся, режущим механизмам, открытым и закрытым распределительным устройствам.
22. Не подходить к рабочей зоне производственного оборудования.
23. Во время экскурсий не допускается пользоваться открытым огнем, во избежание пожара и получения ожогов.
24. В ходе проведения экскурсии, в случае получения травмы и (или) внезапного ухудшения здоровья (усиления сердцебиения, появления головной боли и другого), сообщить об этом руководителю группы экскурсантов или лицу, ответственному за подготовку и проведение экскурсии, при необходимости обратиться к врачу.
25.Запрещается при осмотре производственной линии подходить к оборудованию ближе чем на 0,5м, а также заходить за красную ограничительную линию, нанесенную на поверхность пола.
26. Запрещено трогать продукцию (конфеты, сырье, полуфабрикаты), брать какие-либо предметы.
27. Запрещается дотрагиваться руками до двигающихся конвейерных лент, электрических проводов, открывать электрощитовое оборудование, а также нажимать на кнопки, рычаги, рубильники.
28. При спуске/подъеме по лестнице, необходимо держаться за перила. 
29. На территории предприятия не допускается использование фото/видео аппаратуры.
30. Во время проведения экскурсии в производственных помещениях не допускается использование экскурсантами устройств мобильной связи, радиопереговорных устройств индивидуального пользования (наушников), стационарных радиостанций.
31. Мусор и отходы следует выбрасывать в специально установленные урны для мусора.
32. В случае несоблюдения порядка проведения экскурсии и требований настоящей инструкции лицо, ответственное за подготовку и проведение экскурсии, имеет право прекратить экскурсию и сопроводить группу до проходной.

Глава 4
ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ ЭКСКУРСИИ

33. По окончании экскурсии ответственный за ее проведение специалист сверяет наличие участников экскурсии со списком участников и выводит экскурсионную группу с территории Общества.

Глава 5
ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

34. В случае аварийной ситуации на месте экскурсии лицо, ответственное за подготовку и проведение экскурсии, совместно с руководителем группы экскурсантов выводит участников в безопасное место.
35. В случае возникновения пожара необходимо:
36.1. остановить проведение экскурсии;
36.2. принять меры к обеспечению безопасности и эвакуации экскурсантов и материальных ценностей;
36.3. немедленно сообщить о пожаре в пожарную аварийно-спасательную службу, по тел. «101», «112» при этом четко назвать адрес, место пожара, свою должность и фамилию, а также сообщить о наличии в здании людей с указанием точного места пожара и наличия в помещении людей.
37. В случае получения травмы и (или) внезапного ухудшения здоровья (усиления сердцебиения, появления головной боли и другого), сообщить об этом руководителю группы экскурсантов или лицу, ответственному за подготовку и проведение экскурсии, при необходимости обратитесь к врачу.

